
Typo3 und die KÖBs

Grundlegendes und Überblick
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Warum ein Content Management System?

● Inhalt und Layout sind voneinander getrennt
● Einfach Veröffentlichung von Inhalten
● Wenig technischen Kenntnisse nötig

Nachteil
● Selten exakt auf die eigenen Bedürfnisse zugeschnitten
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Bereiche der Webseite - Frontend

Hauptinhalt

Navigation

Stage
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Bereich der Typo3-Oberfläche - Backend

Ansichten/
Module

Der Seitenbaum
mit 

Navigationspunkten 
und Daten-Ordnern

Inhaltsbereich
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Die Seitenansicht

Seite

Weltkugel
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… und die Listenansicht

Liste

für die grauen 
Daten-Order 
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Zu wenig verwirrt? Zwei Versionen von Datenordnern

● Bei älteren 
Webseiten sind 
die Datenordern 
„außerhalb der 
Weltkugel“ 
(darüber oder 
darunter)

● Bei neuern 
Webseiten sind 
die Datenordern 
„innerhalb der 
Weltkugel“

Nach und nach wird es 
nur noch Datenordern 
innerhalb der Weltkugel 
geben.
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Wichtige Icons

● Bearbeiten
● Deaktivieren
● Löschen
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Neue Nachricht erstellen – Teil 1

● Listenansicht
● Ordner Datensätze →

Nachrichten →
KÖB-Name

● Auf großes Plus-Symbol 
über der Liste klicken
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Neue Nachricht erstellen – Teil 2

● Nachricht muss eine 
Überschrift haben

● Nachricht sollte Text 
haben

● Speichern nicht vergessen
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Neue Nachricht erstellen – Teil 3

● Formatierungen wie in 
LibreOffice oder Word

● Einfügen ohne Format von 
kopierten Inhalten z.B. aus 
LibreOffice oder Word:
Strg+Umschalten+C 
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Neue Nachricht erstellen – Teil 4: Bilder und Dokumente

● In der Nachricht auf den 
Reiter „Medien“ klicken

● Bereits hochgeladene Datei 
hinzufügen oder Datei jetzt 
hochladen

● Mediendatei = Bilddatei! 
(JPG/PNG)

● PDFs zu „Zugehörige 
Dateien“
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Neue Nachricht erstellen – Teil 5: Kategorien

● Auf Reiter „Kategorien“ klicken
● Gewünschte Kategorie 

anwählen
● Nachrichten ohne Kategorie 

werden bei den allgemeinen 
Nachrichten angezeigt
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Dateien hochladen und verwalten
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Pflege-Service

● Telefon 0931 / 386 11 55-2 oder -0
● E-Mail service@bistum-wuerzburg.ORG
● Bilder nicht in Word-, PDF-, ODT-Dokumente einbetten
● Geduld
● Typo3-Hilfe im MIT: https://biwue.de/typo3hilfe

mailto:service@bistum-wuerzburg.ORG
https://biwue.de/typo3hilfe
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